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LEIDBEININGAR FYRIR SIGNET TRANSFER

INNSKRANING

Opnadu https://transfer.signet.is/ og smelltu @ Innskraning.

‘[J Signet valmynd + ‘ Innskréning /‘I

transfer

Oruggur
flutningur skraa

(=

i naesta skrefi skrair pu pig inn med rafraenum skilrikjum & sima, korti eda appi.

v

signet

transfer

Innskraning

Innskraning med skilrikjum

Simi Kort App

0 Simanumer
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BATA VID OG EYDA NOTANDA

Baeta vid notanda til pess ad geta sent skrar til einstaklinga og senda i nafni fyrirtaekis®:

1. Veldu Fyrirtaekjaumsjon
2. veldu Notendur
3. smelltu @ Nyr notandi fyrir ofan téfluna yfir notendur

Eyda notanda:

1. Veldu Fyrirtaekjaumsjon
2. smelltu a Fjarlaegja vid notandann sem 4 ad eyda ut
3. edasmelltu & Breyta og veldu Ekkert fyrirtaeki og smelltu 4 Vista

Yfirlit skraa Senda a einstaklinga Senda a fyrirtceki Minir hépar Fyrirteekjaumsjén

T ———

Fyrirteekjaumsjon - Signet transfer ehf.

Notendu Hépar Sendar skrar

Smelltu hér til ad
Smelltu hér til ad fjarleegja notanda
breyta notanda

———
‘ N§r notandi ’
— —
Notandi 1 til 2 of 2 notendum
Mafn ©  Kennitala Netfang MNotkun Hlutverk
Notandi 1 notandil@signetis 0 af 500 MB Fyrirtcekjakerfisstjor \K’ i
Notandi 2 notandi2@signetis 0 af 500 MB Motand £ m
Syna| 5 ~ | radir @ siou <« 1 -

Smelltu hér til ad sja
notkun yfir sendar
srkar

1 ATH haegt er ad hafa stillt 8 méguleikann ad senda i nafni fyrirtaekis og pad samsvarar kostnadi 1 notanda &
manudi.
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Breyta notanda:

1. Veldu Fyrirtaekjaumsjon
2. Smelltu 4 Breyta

yfirlit skraa Senda @ einstaklinga Senda a fyrirteeki Minir hopar Fyrirtaekjoumsjon

Notandi - Notandi 1

Kennitala
B Veldu Ekkert fyrirtaeki
Nafn ef pu vilt fjarlegja
Notandi 1 notanda.
Fyrirtceki

Signet transfer ehf.

bu getur sett deild til ad

Deild hafa yfirsyn yfir hvada
deildum notendur tilheyra.
Hopar
Hépur 1 til 1 af 1 hdpum Leit:
Nafn + Llysing Netfang Medlimir Tegund héps ABgerdir
Mottaka gagna Almenn mottaka gagno mottaka@signetis mMattakondi I, Mottakandi 2 Fyrirtcakjahépur &

Syna | 10 | radir @ sidu

Smelltu hér til ad breyta
Fjaricegja ar &llum hépum métt(’jkuhépnum.

Smelltu hér ef pu vilt fjarleegja
notandann ur 6llum hépum p.a.
ad hann geti ekki moéttekid skrar
sem berast 4 méttokuhdpa
fyrirtaekisins.
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HOPAR FYRIRTZKIS

Veldu Fyrirtaekjaumsjon -> Hopar til ad sja yfirlit yfir pina hépa, breyta hdpum og stofna nyjan hép.

:'_: ,} SignEt Valmynd s

transfer

Yfirlit skraa Senda a einstaklinga Senda a fyrirtaeki Minir hopar Fyrirtcekjaumsjon

Fyrirtaeekjaumsjon - Signet transfer ehf.

Notendur Sendar skrar

MOTTOKUHOPUR - FYRIRTZAKJIAHOPUR

Fyrirteekjahdpar eru synilegir 6llum 4 almenna sveedi Signet transfer (transfer.signet.is) undir Senda d

fyrirtzeki.

Fyrirteekjahdpar eru einnig hluti af almennu sidu fyrirtaekisins, en tengil & almennu sidu fyrirtaekisins er
haegt ad setja t.d. 4 heimasidu eda undirskrift i tolvupdsti.

Tengil fyrir almennu sidu pins fyrirteekis getur pud fundid med pvi ad smella a tengilinn eins synt er hér:

Fyrirtaeekjaumsjon - Signet transfer ehf.

Motendur Sendar skrar

Smelltu hér til ad opna
tengil a almennu sidu
pins fyrirtaeksi

Méttokuhoépar: fyrirtcekjahépar

Hoépar sem eru adgengilegir @almennu sidu fyrirtaekising.

NyT fyrirtcekjohépur
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Ad stofna fyrirtaekjahop:

Fyrirteekjaumsjoén - Signet transfer ehf.

Notendur sendar skrér

Smelltu hér til ad
eyda hépnum

Smelltu hér til ad
breyta hép sem

Méttokuhépar: fyrirtaekjahépar

Hépar sem eru adgengilegir @ almennu sidu fyrirtaskisins.

Nyr fyrirteekjahdpur

Smelltu hér til ap
bda til hép

bpna hlekk a hépinn

Hopur 1l af 1 hdpum
Nafn t Lysing etfang Medlimir
Maottaka gagna Almenn mttaka gagna mottaka@signetis Mottakandi |, Mottakand 2 >9 &
Syna| & ~ | radir & sidu

Smelltu hér til ad
opna hlekk a hépinn

Ad stofna eda breyta fyrirtaekjahdp parf ad skra nafn, netfang og bzaeta vid medlimum.

Adeins medlimir hops geta sott skrarnar sem berast 4 hdpinn, pegar skrain hefur verid sétt einu sinni
er henni eytt sjalfkrafa ur kerfinu. Medlimi parf ad skrd med kennitolu.

Tilkynning um nyja skra er send & netfang hodpsins, en ekki & netfang hépmedlima. Haegt er ad skra
fleiri en eitt netfang med pvi ad adskilja med ;.

Nyr hopur Sladu inn
kennitolu adilans
Heiti hops, sem & ad baeta i
birtist i hépinn

vallistanum o Stillingar héps e Medlimir héps

Nafn .

1. Kennitala
Méttaka gagna
Lysing

Almenn méttaka gagna a -
-+ Beeta vid hépmedlim

Smelltu hér til
ad 60rum baeta
adila i hopinn

Tengund hdps
er
Fyrirteekjahopur

Tegund hops

Mottskuhopur: Fyrirtcekjahdpur v

Hopur er synilegur inni @ Signet Transfer
sidunni undir 'Senda & fyrirtaeki'.

Smelltu hér til

Netfan Til baka . -
9 ad vista hopinn

Hépnetfangid sem
bod fara @ um ad
ny skra hafi borist

Endapunktur fyrir vefpjonustu

5168 & pjonustu fyrirtcekis til ad taka & moti

tilkynningum 1 stad netfangs Tomt’ nema VEbeonUSta

hefur verid gerd fyrir

Birta skraarheiti T inninaldi télvuposts. B owey i P
P sjalfvirka mottoku skraa.

valid pa er skraarheiti birt i innihaldi
tolvapssta.

Haegt er ad velja ad skraarheiti
birtist i tolvuposti. Ath. ad
skrdarheiti geta innihaldid

trunadarupplysingar
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MOTTOKUHOPUR - EINKAHOPUR

Einkahdpar eru hluti af einkasidum sem fyrirteki geta |3tid setja upp fyrir sig eda verid partur af
einkasidu sem samanstendur af nokkrum fyrirteekjum sem eiga i reglulegum samskiptum. Hafdu

samband vid Signet 4 signet-help@advania.is til pess ad lata stilla upp einkasidu.

Einkahdpar eru ekki hluti af almennu sidunni og eru ekki synilegir undir Senda & fyrirteeki.

Ad stofna einkahdp:

Smelltu hér til ad
breyta hép sem
er nu pegar til

Smelltu hér til ad
eyda hopnum

Moéttékuhopar: einkahépar

Hopar semn birtast & einkasidum.
Smelltu hér til ad
bua til hép

Nir einkahdpur

Hopur 1til 1 af 1 hépum Leit:
Nafn T Lysing Metfang Medlimir
Launadeild Senda gégn til lounadeildar aunadeild@signetis Méttakand 3, Mattakandi 4 \_ y Ty
syna| 5 v radir @ sidu € 1 >

Heiti hops,
birtist i
vallistanum

o stillingar héps o Medlimir héps

Nafn

Sladu inn
kennitolu adilans
sem a ad baeta i
hoépinn

1. Kennitala
Launadeild

Lysing

Senda gégn til launadeildar H T

Smelltu hér til
ad 60rum baeta
adila i hépinn

Tegund hops
Tengund

hops er
Einkahdpur

Méttékuhbpur: Einkahdépur v

Hopur er synilegur inni & einkasidu pins
fyrirtaekis (Hopur er ekki synilegur @ Signet
Transfer sidunni)

Smelltu hér til
ad vista hopinn

Til baka

Netfang

launadeild@signet.is
Hépnetfangid sem

bod fara a um ad
ny skra hafi borist

Témt, nema vefpjonusta
hefur verid gerd fyrir
sjalfvirka moéttoku skraa.

Endapunktur fyrir vefpjénustu

SI6d @ pjénustu fyrirtaekis til ad taka @ méti
tilkynningum i stad netfangs

Birta skraarheiti T innihaldi tolvuposts.

O~

Ef valid pa er skraar
tolvupbsta.

Haegt er ad velja ad skraarheiti
birtist i tolvupodsti. Ath. ad
skraarheiti geta innihaldid

trinadarupplysingar

Linnihaldi

Fyrir fyrireekjahdp og einkahdp er haegt ad setja sl6d & endapunkt sem er latinn vita af nyjum skrdm
ef @tlunin er ad Utfeera sjalfvika moéttoku skraa. Hér parf fyrirtaekid ad vera medlimur i hdpnum og
utfaera parf vefpjonustusamskipti vid kerfid til ad kldra sjalfvirknina. Frekari upplysingar um pessa
virkni er haegt ad fa med pvi ad hafa samband vid signet-help@advania.is.

Gudrunarttin 10 | 105 Reykjavik | simi: 440 9000 | advania@advania.is | www.advania.is Sida 6 af 12


mailto:signet-help@advania.is
mailto:signet-help@advania.is

LEIDBEININGAR FYRIR SIGNET TRANSFER

advania

EINSTAKLINGSHOPUR (FLY'TILEID FYRIR HOP AF EINSTAKLINGUM)

Einstaklingshdpar eru ,flyti-hdpar” sem notendur fyrirtaekisins geta notad til pess ad senda &

einstaklingana i hdpnum a fljétlegan hatt undir Senda d einstaklinga.

Ad stofna einstaklingshop: smelltu hér til a8

breyta hép sem

Einstaklingshopar er nu pegar til

Hopar sem notendur Signet transfer ehi. getgrGtad sem fiytileid i Senda g
Smelltu hér til ad

bua til hép

Gtaklinga

Nir einstaklingshopur

Hépur 1 til 1 af 1 hdpum

Smelltu hér til ad
eyda hopnum

MNafn Lysing Medlimir Adgerdir
Nefnd Nefrnd sem notendur burfa ad senda gagn til reglulega Nefrdarmadur |, \0 T/
Mefrdarmadur 2 3 B
syna| & ¥ radir @ sidu 1 4

Fylltu inn upplysingar:

Nyr hopur

o stillingar héps

MNafn

o Medlimir hops

1. sladu inn kennitélu 0]

Mefnd

Lysing

=+ Boeta vid hopmedlim

Tengund hdps er
Einstaklingshépur

Til baka 7

ATH ad einstaklingshdpur er ekki méttokuhépur.

Sladu inn
kennitolu adilans
sem a ad baeta i
hopinn

Smelltu hér til
ad 66rum baeta
adila i hopinn

Smelltu hér til
ad vista hopinn
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Einstaklingshdpar birtast notendum fyrirtaekisins undir Senda d einstaklinga:

Yfirlit skréa Senda & einstaklinga Senda a fyrirteeki Minir hépar Fyrirteekjaumsjon

o Innihald sendingar o Méttakendur

Veldu tegund sendingar. Beettu vid mottakendurm meo pvi ad skra
kennitolu eda leita eftir nafni.

Skrar Skilabod
Kennitala [ Nafn w
| (1) smelitu hér ega drageu skrér hingao |
; MNetfang
Okb @
Skilabod i tdlvupos
Lysing
rg
5 Ekki zatja ronadarupp ar
Senda i nafmi fyrirtcekis @
e Velia hap Einstaklingshopa

er haegt ad velja
hér

Fleiri stillingar Enginn s

Enginn

YFIRLIT YFIR MEDLIMI i HOPUM FYRIRTZKIS

[ pessari toflu er ad finna yfirlit yfir allt starfsfolk sem getur mottekid gégn sem berast & méttokuh

fyrirtaekisins. Haegt er ad fjarlaegja mottakanda Ur 6llum hépum i einni adgerd:
Smelltu hér til ad

fjarleegja méttakandann
ur 6llum hépum
fyrirtaekisins.

Yfirlit yfir medlimi i hopum fyrirtcekis

Allir medlimir allra hépa undir Signet transfer ehf..

Medlirmur 1t 2 af 2 medlimum

Nafn Hopar

Mottakandil Méttoka gogna ; Launadeild @V
Mottakandi 2 Mottaka gagna \ @

syna | & ~ | radir & sidu

Smelltu & nafn hépsins
til ad skoda/breyta
hépnum.
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SENDA SKRAR TIL EINSTAKLINGA

Pegar pu hefur skrad pig inn opnast sida par sem pu getur sent skrar til einstaklinga.

Notendur fyrirtaekja eda notendur i askrift geta sent skrar til einstaklinga.

Haegt er ad hafa stillt 8 moguleikann ad senda i nafni fyrirtaekis.

Yfirlit skraa Senda @ einstaklinga Senda a fyrirtceki Minir hopar Fyrirtcekjaumsjon

o Innihald sendingar

Veldu tegund sendingar.

Skilabod

Saektu skrana/skrarnar
sem & ad senda 4
orrugan hatt

Skilabod/lysing sem
eru adgengilegar sem
upplysingar um skra

Notendur
fyrirteekja geta
valid ad senda i
nafni fvrirtaekis

Senda i nafni fyrirtoskis

Signet transfer ehf.

Fleiri stillingar

bu getur skilgreint

timabil fyrir hvenaer
mottakandi getur

sott skrana

Sending adgengileg fré:

Sending adgengileg til

Senda SMS

Haegt er ad senda
mottakendum
SMS um ad ny
skra hafi borist

+ |
! { 0 ) Smelitu hér eda dragdu skrar hingad |

®

e Méttakendur

Boettu vid mottakendum med pvi ad skrd
kennitdlu eda leita eftir nafni.

Settu kennitolu
einstaklingsins
sem a ad mottaka

Kennitala [ Nafn

Sladu inn netfang
mottakanda ef
senda 4 tilkynningu
um nyja skra

Netfang

Skilobod i télvupds

Skilabod sem verda send
med tilkynningunni um
nyja skra

Ekki setja tranadarupplysingar hér

Velja hop

bu getur baett vid
eins moérgum
mottakendum og
pu vilt.
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SENDA SKRAR TIL FYRIRTZAKIA MED MOTTOKUGATT

Allir einstaklingar med rafraen skilriki geta skrdd sig inn og sent skra 4 méttokuhdpa peirra fyrirtaekja
sem hafa méttokugatt.

firlit skréa Senda & einstaklinga senda & fyrirtceki  HHoépar

o Innihald sendingar e Méttakendur

Veldu fyrirtaekid
sem pu vilt senda
gognin til

¥ i ar ad nedc vl L WO ;- [s]
skjel skilabod Hér ad nedan velur pd hvada hopur a ad
scekjo skrana.

Saektu skrana/skrarnar
sem & ad senda a
orrugan hatt

Fyrirtcekic

Advania Island Signet

. | Hopur: Veldu
Skilabod/lysing sem l"kb]m """"""""""""""""""""""" ' Mtk gagna videigandi
eru adgengilegar sem ) mottokuhop
upplysingar um skra
Skilabod med sendingu Skilabod til mattakenda i talvuposti
p Skilabod sem
f !\Jotekr.\dur & verda send med
rirtaekja geta Ekki setja tronadarupplysingar har b . .
¥ 12 g B | sendainafni fyrirtcekis @ ! B tilkynningunni um

valid ad senda i

nyja skra
nafni fyvrirtaekis

YFIRLIT YFIR SENDAR OG MOTTEKNAR SKRAR
Undir Yfirlit skraa getur pu séd yfirlit yfir beedi sendar og motteknar skrar allt ad 90 daga aftur i timann.

Senda @ einstaklinga Senda @ fyrirtceki Minir hopar Fyrirteekjaumsjon Umsjén

Skrar fra | 15/04/2023 - til |30/05/2023 - m

Veldu timabil

Veldu ad skoda
motteknar eda

Métteknar skrar sendar skré sendar skrar

Wl Osottar sottar Allar
H O [ ate Veldu ad skoda

osottar, sottar
eda allar skrar

Skrar 1til 2 af 9 skram

Eyda skra

Dagsetning | Sendandi Mottaken: Stada Adgerdir

: Signet transier el Notand Skra.ndf sitt .
ai 202 Signet transfer ehf. Notandi Skra.pd Osott @ & = @

nai 2023 Jon Jonsson Signet transfer ehf: orerm _ipsum.pdf

=
[+

23 Ma&ttaka gagna

Senda

Syna| 5 | radir & sidu éminningu

-
=]
(%]

Skoda upplysingar
um skra.

Saekja skra
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TAKA A MOTI SKRA

Smelltu til ad sakja skra ur skjalalistanum eda smelltu a hlekkinn i tolvupdstinum.
Ef smellt er & hlekkin i tolvupdstinum opnast sida med upplysingum um skrdna og hnapp til ad sakja.

Smelltu & Saekja skra til pess ad hlada nidur skranni.

Yfirlit skraa Senda a einstaklinga Senda a fyrirtaeki Minir hopar

Upplysingar um skra

Nafn Skrapdl
Stoerd 1MB
Boett vid 2.5202316:3140
Eigandi Signet transfer ehf.
Eiga eftir ad scekja Notandi 1
Stada Osott
Lysing
e
‘ Scekja skra '
S
Til baka

MINIR HOPAR

Veldu Minir hépar til pess ad sja yfirlit yfir pina hdpa, breyta hdpum og stofna nyjan hdp.

Allir notendur geta stofnad hop af einstaklingum sem gott er ad hafa sem flytileid ef oft parf ad senda
gogn 4 sému einstaklingana.

Yfirlit skraa Senda a einstaklinga Senda a fyrirtceki Fyrirtcekjaumsjon .
Smelltu til ad

eyda hop

HOP!
Smelltu til ad bua
til nyjan hop ~ Mafn

Ltil 1 af 1 hdpum Leir

Lysing Medlimir

Mottakandil, Méttakandi 2

Syna | 10 ~ | radir & sidu
Smelltu til ad
breyta hop
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Notendur geta valid sina hdpa (asamt einstaklingshdpum fyrirtaekisins) undir Senda d einstaklinga:

Yfirlit skraa Senda @ einstaklingg Senda a fyrirtaeki Minir hopar Fyrirtcekjaumsjon

o Innihald sendingar e Méottakendur
Veldu tegund sendingar. Beettu vid méttakendum med pvi ad skrd
kennitdlu eda leita eftir nafni.
Skrar Skilabod
Kennitala [ Nafn 0]
{ T ) Smelitu hér eda dragdu skréar hingad |
H 1 Netfang
Dkb W
Skilobod Ttéhvupost
Liysing
i
Ekki setja trinadarupplysingar hér
P
senda  nafni fyrirtaekis Mina hépa er
[ signet transter e ®© velja hop O haegt ad velja hér
Fleiri stillingar Enginn

Nefnd
Minn hépur

ANNAD

Gott er ad breyta stillingum i vefskodara vardandi nidurhal & skram pannig ad spurt er hvar eigi ad vista
skra adur en henni er hladid nidur. betta er gert med pvi ad fara i stillingar fyrir vefskodarann.

Gudrunarttin 10 | 105 Reykjavik | simi: 440 9000 | advania@advania.is | www.advania.is Sida 12 af 12



	Innskráning
	Bæta við og eyða notanda
	Hópar fyrirtækis
	Móttökuhópur - fyrirtækjahópur
	Móttökuhópur - einkahópur
	Einstaklingshópur (flýtileið fyrir hóp af einstaklingum)
	Yfirlit yfir meðlimi í hópum fyrirtækis
	Senda skrár til einstaklinga
	Senda skrár til fyrirtækja með móttökugátt
	Yfirlit yfir sendar og mótteknar skrár
	Taka á móti skrá
	Mínir hópar
	Annað

